
製造 事務

ワークプランニング株式会社　キャリアアップ教育訓練計画表（食肉製造・加工）

対
象
者

対象業務
年数 訓練名 訓練目的 訓練内容

訓練時間
（h/年）

訓練費用 訓練方法

派遣で働くことに目的を
持って業務に取り組む。今
後の派遣での働き方、キャ
リアアップについて知る。

労働者派遣法についての仕組み
・派遣のありかた
・キャリアアップについて
・派遣法等

4 無料 ＯＪＴ

○ ○ 1
新規採用者
訓練

就労経験の少ない派遣労働
者の雇用を想定し基礎知識
を付与する。

○ ○

基
礎
的
な
訓
練

1
派遣業
務訓練

・挨拶
・敬語
・電話対応
・接客対応

4 無料 ＯＪＴ

○ ○ 2
パソコン

基礎（初級）

パソコンを使用した、エク
セル、ワード等の基礎訓
練。

・エクセル初級
・ワード初級

4 無料 ＯＪＴ

○ ○ 2

食品を取り扱
う上での衛生
管理教育（初

級）

衛生管理の基本教育。 ・5ｓの仕組みと役割
・整理、整頓、清潔、清掃、躾の展開の
手法 4

無料 ＯＪＴ

○ ○ 3 8 無料

無料 ＯＪＴ

○

応
用
的
な
訓
練

3
パソコン

基礎（中級）

パソコンを使用した、エク
セル、ワード等の中級訓
練。

・Outlookの操作
・エクセル中級
・ワード中級
・PowerPoint使い方

8

○ ○ 4

食肉を取り扱
う上での衛生
管理教育（上

級）

ＯＪＴ

○
リーダー研修
（現場リー
ダー）

自身のキャリアからリー
ダー像を考えることによ
り、自分の特徴や傾向を客
観的に再確認する。

・自分のキャリアからリーダー像を考え
る
・周囲の期待、要望からリーダー像を考
える
・理想的なリーダー像を自由に考える
・自社の課題からリーダー像を考える

8 無料 ＯＪＴ

8 無料 ＯＪＴ

HACCPの考え方の教育。 ・危害要因分析の教育
・重要管理点の教育
・HACCPを構築するための7原則12手順の
教育

8 無料 ＯＪＴ

無
期
雇
用
労
働
者

○

管
理
的
業
務
の
訓
練

5

有
期
雇
用
・
無
期
雇
用
労
働
者

○ 5

○ 6

○ ○ 6

4

パソコン
基礎（上級）

パソコンを使用した、エク
セル、ワード等の上級訓
練。

・エクセル、ワードを用いた見積もり作
成
・エクセル、ワードを用いた請求書作成
・企画書の作成
・労務管理表、給与計算

リーダー研修
（現場管理
者）

リーダーとしての資質、求
められることを把握し実践
力を高める。

・リーダーコミュニケーション
・上司へのフォロワーシップ
・計画実践力

ＯＪＴ

食肉を取り扱
う上での衛生
管理教育（中

級）

衛生管理の原則と基準につ
いて。

食品衛生の3原則
・細菌を持ち込まない
・細菌を増やさない
・細菌を排除する

無料
ＯＦＦ－
ＪＴ

リーダー研修
（マネー
ジャー）

マネージャーとして、顧客
管理の行い方、生産性の向
上、ヒューマンエラーの撲
滅、安全管理を行う。

・独自ツールを用いた顧客管理
・生産性向上訓練
・ヒューマンエラー撲滅訓練
・安全管理

8 無料

8 無料 ＯＪＴ

ビジネススキ
ル研修（初
級）

ビジネスマナーを身に付け
コミュニケーション能力を
高める

会話力クラスターアップ
・リスニングスキル
・コミュニケーションスキル
・ネゴシエーションスキル

8


