
 

求人者の皆様へ 

 

株式会社日比谷プロワーク 

 

１．取り扱う職種の範囲その他業務の範囲 

・当事業所の取扱業務範囲は、全職種 です。 

・取扱地域は、国内 です。 

 

２．手数料に関する事項 

・求人受付の際、事務費用として、１件につき最大１，０００円申し受けます。 

・就職が決定しましたら、別紙「届出制手数料表」に基づき、「紹介に係る手数料」

として、当該求職者の年間賃金の４０％を限度とする額を申し受けます。 

・上記の手数料につきましては、各月に分割してお支払い頂く分割支払い制度があり

ます。 

・ご紹介により就職した労働者が、１年未満で離職した場合は、当所「届出制手数料

表」に基づき、返戻することがあります。 

・ご紹介する求職者から、手数料表に基づき、「求職受付手数料」として、１回の求

職受付に際して、７１０円を徴収することとしています。但し、最大月に３回まで

としています。 

 

３．求人者情報の取り扱いに関する事項 

・求人者情報の取り扱い者は、職業紹介責任者の 高杉 利香子 です。 

・求人者の情報は、職業紹介事業に係るものに限ります。 

 

４．個人情報の取り扱いに関する事項 

・個人情報の取り扱い者は、職業紹介責任者の 高杉 利香子 です。 

・取扱者は、個人の情報に関して、当該情報の本人から情報の開示の請求があった場

合は、その請求に基づき、本人が有する資格や職業経験等客観的事項に基づく情報

の開示を遅滞なく行います。さらに、これに基づき訂正の請求があったときは、当

該請求が客観的事実に合致するときは、遅滞なく訂正を行います。 

 

５．苦情処理に関する事項 

・苦情処理の責任者は、職業紹介責任者の 高杉 利香子 です。 

なお、労働者の賃金については、労働基準法第２４条により、労働者に直接お支払

いください。その他、本所の業務についてご不審点は、係員におたずねください。 

 

 



 

求職者の皆様へ 

 

株式会社日比谷プロワーク 

 

１．取り扱うべき職種の範囲とその他業務の範囲 

・当事業所の取扱業務範囲は、全職種 です。 

・取扱地域は、国内 です。 

 

２．手数料に関する事項 

・求職者の方へ、求職受付手数料につきましては、「芸能家」「家政婦（夫）」「配ぜん

人」「調理師」「モデル」「マネキン」の職業に係る求職者から求職申し込みを受理

した場合には、１件につき７１０円を限度として求職者から受付手数料を徴収しま

す。 

但し、同一の求職者に係る求職申し込みの受理が、１か月間に３件を超える場合に

は、３件分に相当する額を限度とします。 

・求人者か徴収する手数料は、当所「届出制手数料表」により徴収します。 

・当所は、求職者の方が紹介後・就職後、短期間で離職した場合、返戻金制度があり

ます。また、長期就職の場合は、分割支払い制度があります。 

 

３．求人者情報の取り扱いに関する事項 

・求人者情報の取り扱い者は、職業紹介責任者の 高杉 利香子 です。 

・求人者の情報は、職業紹介事業に係るものに限ります。 

 

４．個人情報の取り扱いに関する事項 

・個人情報の取り扱い者は、職業紹介責任者の 高杉 利香子 です。 

・取扱者は、個人の情報に関して、当該情報の本人から情報の開示の請求があった場

合は、その請求に基づき、本人が有する資格や職業経験等客観的事項に基づく情報

の開示を遅滞なく行います。さらに、これに基づき訂正の請求があったときは、当

該請求が客観的事実に合致するときは、遅滞なく訂正を行います。 

 

５．苦情処理に関する事項 

・苦情処理の責任者は、職業紹介責任者の 高杉 利香子 です。 

・情報の申出があった場合は、職業安定機関及び他の職業紹介従事者等と連携を図り

つつ迅速かつ適切に処理します。 

 


