
人材紹介の流れ 
                           株式会社第一経理    

キャリアスタッフ事業部 

依  頼 

↓ 

訪  問  

・ 求人内容の確認（会社案内） 
・ 報酬基準の説明 
・ 手続きの説明（労働条件明示書・採用内定通知書・入社承諾書・採用条件確認書） 

   ↓   

契約締結（人材紹介に関する契約書） 

↓ 

人材募集・選定 

↓ 
・ 人材の募集・選定 
・ 書類審査（履歴書・職務経歴書・スキルシート） 
・ 労働条件明示書の提示 

人材紹介（書類審査） 

↓ 

面  接  

↓ 

採用内定通知書  書類の流れ：企業→第一経理→紹介スタッフ 

↓ 

入社承諾書    書類の流れ：紹介スタッフ→第一経理→企業 

↓ 

採用条件確認書  書類の流れ：企業→第一経理  

↓ 

ご請求      ※採用条件確認書に基づき請求報酬額を算出 

３ヵ月以内に自己都合により退職…請求額の 1/2 を返金 


