


取扱職種の範囲等の明示項目一覧

NO 内容 必須 管理粒度

①事業所名および許可番号 〇

②取扱職種の範囲等 〇

③求人受理時の事務費用 〇

④成功報酬（期間の定めのない雇用契約の紹介の場合） 〇

⑤成功報酬（期間の定めのある雇用契約の紹介の場合） 〇

⑥成功報酬（求人の充足に向けた求人者に対する専門的な相談・助言サービス） 〇

⑦苦情申出先の氏名、連絡先 〇

⑧求人者の情報及び求職者の個人情報の取扱いに関する事項 〇

⑨返戻金制度に関する事項 △



注意事項 備考

貴社の事業所名および巨漢番号を記載すること

職種および地域を記載すること

労働局へ届出した費用を記載すること

労働局へ届出した費用を記載すること

労働局へ届出した費用を記載すること

労働局へ届出した費用を記載すること

求職を受け付けた年月日を記載すること 求職を受け付けた年月日を記載すること

有効期間がある場合のみ記載すること 事前に求職者に説明すること

返戻金制度を設けている場合は記載すること



取扱職種の範囲等の明示セルフ監査リスト

NO 項目 注意事項 ✔
① 記載必須項目が入力できている

② 労働局へ届出した内容と同じ記載となっている

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑩


