
登録者の皆様へ 

 

事業所名称 アインズ株式会社 

職業紹介責任者・個人情報保護管理者 谷口 彰 

事業所所在地 滋賀県蒲生郡竜王町鏡２２９１番地３ 

許可番号 ２５－ユ－３００２０９ 

 

当事業所の職業紹介業務運営及び個人情報の取扱いについてお知らせいたします。 

 

【取扱い職種・地域などの業務範囲について】 

当事業所のご紹介取扱職業・・・全職種     

当事業所のご紹介取扱地域・・・全地域 

 

【手数料について】  

当事業所は登録無料です。登録者の方からは一切費用は頂戴いたしません。ただし、当社にお越しいただく場

合や企業とご面談される場合などの交通費その他は、各自ご負担いただきます。 

就職が決定いたしましたら、紹介手数料として、求人企業から当該求職者の年間賃金の 100％を限度とする額

を申し受けます。尚、就職者が、本人の都合により、勤務開始後 6ヶ月満了前に雇用契約が終了した場合には、

終了迄の期間に応じて、一定割合の手数料を返却致します。 （1ヶ月未満の終了：手数料の 8 割返却、3ヶ月

未満の終了：手数料の半額返却、6 ヶ月未満の終了：手数料の 1 割返却） 

 

【個人情報の取扱いについて】 

当社は「個人情報保護方針」に基づき、個人情報を厳正に管理及び運営を行い、秘密は厳守いたします。 

求人者の情報及び個人情報の取扱者は、職業紹介責任者の谷口彰です。 

当社が登録者様からお預かりした個人情報は以下の利用目的のため、取得・利用いたします。それ以外の目的に

利用する場合は、その都度書面にて通知し同意を求めます。 

情報の種類 利用目的 

エントリー情報：エントリーシート 選考過程におけるご連絡のため 

選考情報：履歴書、成績証明書、卒業見込み証

明書、職務経歴書 

選考評価の参考資料、ならびに採用後における利

用のため 

健康情報：健康診断書 業務における適性を判断するため 

当社に対する個人情報の提供は任意ですが、個人情報の全部又は一部が不足している場合には、当社のサービ

スが充分に提供できない場合がありますので、予めご了承ください。 

お預かりした個人情報は、ご本人の事前の同意がない限り、第三者に開示・提供する事は致しません。 

ご本人及び代理人から、個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去 

及び第三者への提供の停止（以下、「開示等」という）の請求をお受けします。 

お預かりした個人情報はその保全・管理の目的で委託先のデータベースサーバーに格納される場合があります。



但し委託先の業務は登録情報の保全・管理のみであり、委託先が登録情報を開示あるいは使用、処分する事は

一切ありません。又、充分な個人情報保護水準を確保している事を条件として委託先を選定し、秘密保持契約

を結んだ上でこれを行います。 

 

【個人情報の第三者への開示・提供および利用目的について】 

当社は求人者及び業務提携契約を締結した職業紹介事業者に、登録者様本人の同意がある場合、マッチング業

務を行うことを目的に第三者に開示・提供致します。 

この場合に提供される個人情報の項目は、前記【個人情報の取扱いについて】で記載した情報の種類、利用目

的となります。提供の手段または方法は、当社管理システム・メディア等の電子媒体または紙媒体となります。 

また、以下のいずれかに該当する場合を除き、原則として第三者に開示・提供をいたしません。 

① 登録者様個人を識別することができない状態で提供する場合 

② 法令等により提供を要求された場合 

③ 人の生命、身体または財産の保護のために必要であり、登録者様本人の同意を得ることが困難である場合 

④ 国の機関もしくは地方公共団体またはその依頼を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対し

て協力する必要がある場合で、登録者様本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすお

それがある場合 

 

【求職申込の有効期間について】 

お申し込みいただきました求職の、当社におけるお取扱い期間は、求職受付日から起算して 2 年間と致しま

す。尚、有効期間経過後、引続き求職の申込をされる場合には、別途、手続が必要となります。 

 

【苦情・ご意見などのお申し出について】 

当事業所の紹介業務運営や個人情報の取扱いに関するご意見・ご指摘・苦情、「開示等」の請求などは、個人

情報保護管理者の代理人として、当社職業紹介責任者の谷口彰が次の窓口で受け付けます。 

  アインズ株式会社 ／電話番号：0748-58-8124 （月～金 9:00～17:00） 

 

 上記を含め、私に関する以下の個人情報を貴社または貴社の業務提携先、及び予め貴社からその名称 

 を伝えられ、私がその求人案件に応募することを承諾した求人企業に書面等で提供することに同意し 

 ます。 

 【氏名・住所・生年月日・職歴等の職業紹介を受けるに必要な個人情報】 

年   月   日 

アインズ株式会社 殿 

氏名 


